Zatgeznik nr 1 do Uchwaty NrVI/ 10/ 2021
Zarzgdu Zwigzku Gmin Keynia, Nakto, Szubin
z dnia 11.03.2021 r.

Regulamin udzielania przez Zwigzek Gmin Kcynia, Nakto, Szubin

zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty 130.000 z! netto.

Rozdziat 1.
Definicje
§1.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, zwanych dalej

Regulaminem, jest mowa o:

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

o zamdwieniach publicznych;
1. zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Zwigzek Gmin Kcynia, Nakio, Szubin;

2. kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé Przewodniczgcego Zarzadu

Zwigzku Gmin Kcynia, Nakto, Szubin;

3. zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng, zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego

od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw i ustug;

4. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna
albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw
lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte

lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

5. ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie — nalezy przez to rozumieé oferte
wybrang z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania $rodkéw publicznych,
wynikajgcych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, tj. wybrane;j:



1) w sposéb celowy i oszczedny,
2) majgc na celu uzyskanie najlepszych efektdw z danych naktadow,
3) przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celow;
4) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
5) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezeéniej zaciggnietych zobowigzan;
6) zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw
i przejrzystosci,
Rozdziat 2.
Ustalenie szacunkowej wartosci przedmiotu zamdéwienia

§ 2.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

§ 3.

Przed wszczeciem procedury nalezy oszacowaé z nalezytg starannoscig wartosé

zamowienia, w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy.

§ 4.

1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwien na ustugi lub dostawy powtarzajacych sie,
ciggtych lub podlegajgcych wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna warto$¢ tych

zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug

konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktoérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych

po pierwszej ustudze lub dostawie.



2. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego lub w przypadku systemu zaprojektuj i wybuduj na podstawie

planowanych kosztéw prac projektowych i rob6t budowlanych.

§ 5.

Przy ustalenia warto$ci zaméwienia nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepiséw ustawy,
w szczegolnosci w zakresie zakazu dzielenia zaméwienia na odrebne zaméwienia, zanizania
warto$ci zamowienia lub wyboru sposobu obliczania warto$ci zaméwienia w celu unikniecia

stosowania przepiséw ustawy.

§6.

Prawidiowo oszacowana warto$¢ zamowienia stanowi podstawe do wyboru procedury

w jakiej prowadzone bedzie postepowanie.

Rozdziat 3.
Procedury udzielania zamoéwien

§7.

1. Udzielenie zamoéwienia moze nastgpi¢c w dwoéch procedurach, w zaleznosci

od szacunkowej warto$ci zamoéwienia:

1) procedurze uproszczonej — stosowanej przy udzielaniu zaméwien o wartosci

szacunkowej ponizej 50.000 zt netto,

2) procedurze regulaminowej — stosowanej przy udzielaniu zaméwieri o wartosci

szacunkowej ponizej 130.000 zt netto, a powyzej 50.000 z! netto,

2. Dopuszcza sie udzielanie zamdwienia, po negocjacjach z jednym wykonawcsa,

w przypadku udzielania zamoéwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty
130.000 zt netto, ktérego przedmiotem sa:
1) ustugi arbitrazowe i pojednawcze;

2) ustugi Narodowego Banku Polskiego;



3) ustugi dostawy gazu i energii elektrycznej;

4) ustugi prawnicze, audytowe, eksperckie i doradcze, w tym doradztwa

podatkowego, personalnego, rekrutacji lub pozyskiwania personelu;
5) ekspertyzy techniczne;
6) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne;
7) ustugi socjalne i kulturalne;
8) ustugi restauracyjne;
9) ustugi hotelarskie;
10) ustugi transportu kolejowego, przeloty samolotem, przejazdy komunikacjg
miejskg, takséwkami osobowymi lub takséwkami bagazowymi;
11) ustugi tumaczen;
12) ustugi zdrowotne;
13) zakupy czasopism lub publikacji branzowych;

14) ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklamsg,
w celu zamieszczenia ogtoszen i reklam na portalach, portalach

spoteczno$ciowych oraz specjalistycznych;
15) ustugi i dostawy zwigzane z organizacja spotkan okolicznosciowych,
sportowych i szkoleniowych;

16) unikatowe lub specjalistyczne dostawy lub ustugi, w przypadku ktérych

uzyskanie poréwnywalnej oferty nie bedzie mozliwe;
17) dostawy artykutéw spozywczych o krétkim terminie wazno$ci;

18) zamowienia, ktére byty przedmiotem prowadzonego uprzednio postepowania
dotyczgcego zamowieri niepodlegajgcych ustawie, ale w ktoérych nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki

zamowienia nie zostaty zmienione;



19) dostawy, kiére mozna nabyé na szczegdlnie korzystnych warunkach
w szczegodlnosci w zwigzku z promocjg lub likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu,

postgpowaniem egzekucyjnym albo upadto$ciowym;
20) zamodwienia dotyczagce praw autorskich do utworéw;
21) ustugi naprawy lub konserwacji bedgcych na gwarancji lub w okresie rekojmi:
22) zamowienia w celu usunigcia skutkow niespodziewanej awarii, zdarzen losowych

oraz innych sytuacji nie wynikajgcych z przyczyn lezacych po  stronie

zamawiajgcego.

§ 8.

Kierownik zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo od zasad wynikajacych
z niniejszego Regulaminu w zakresie stosowania procedury regulaminowej oraz wyrazenie

zgody na udzielenie zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§9.

1. Zamoéwienia w procedurze uproszczonej, udzielane sa przez wybér oferty
najkorzystniejszej ekonomicznie. Wybér nastepuje poprzez rozeznanie rynku
prowadzone ustnie, telefonicznie, poprzez pozyskanie ze stron internetowych

wykonawcow cennikéw lub droga elektroniczna.

2. Podstawg udokumentowania zaméwienia w procedurze uproszczonej jest faktura

lub rachunek, a w przypadku zaméwienia powyzej 10.000 zt brutto pisemna umowa.
§ 10.

1. Wszczecie procedury regulaminowej poprzedzone zostaje wnioskiem, zgodnie

z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do regulaminu, ktéry zawiera w szczegélnoéci:
1) nazwe zamowienia regulaminowego nadang przez zamawiajgcego;
2) rodzaj zaméwienia regulaminowego (dostaw, ustuga, robota budowlana);
3) krotki opis przedmiotu zamowienia;

4) termin realizacji zamowienia (okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach, latach);



S5) szacunkowg warto$¢ zamowienia regulaminowego (bez podatku od towarow

i ustug) ze wskazaniem podstawy ustalenia wartosci:
6) kwote zabezpieczong w budzecie, na sfinansowanie zaméwienia;
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
8) warunki udziatu w postepowaniu.

2. Przed wszczeciem postgpowania nalezy uzyskaé akceptacje wniosku przez skarbnika

i Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Keynia, Naklo, Szubin.

3. Po akceptacji wniosku przeprowadza sie postepowanie poprzez skierowanie
zaproszenia do sktadania ofert do minimum 3 wykonawcéw lub poprzez zamieszczenie
zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej Zwigzku Gmin Kcynia, Nakio,

Szubin.
4. Prowadzgcy postgpowanie zobowigzany jest zachowaé bezstronnoéé i obiektywizm
w podejmowanych czynnosciach.

5. Zaproszenie do skiadania ofert winno zawieraé co najmniej opis przedmiotu
zamoéwienia, termin realizacji zamowienia (okreslony w dniach, tygodniach,
miesigcach, latach), kryterium oceny ofert, termin sktadania ofert, istotne

postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy lub wzér umowy.

6. W sytuacji gdy pomimo przestania zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcow
lub zamieszczenia zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej Zwiazku
Gmin Kcynia, Nakfo, Szubin, zostanie ztozona mniejsza ilosé ofert niz 3, uznaje sie

zasade konkurencyjnosci za spetniona,.
7. W przypadku braku ofert uniewaznia sie postepowanie.

8. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje sie w oparciu o okreslone w zaproszeniu
do skfadania ofert kryteria oceny.

9. Dopuszcza sie wybor oferty najkorzystniejszej oferty w czesci.

10. Wybor oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania zatwierdza kierownik

Zamawiajgcego.



11. Z procedury wyklucza sie wykonawcdw, ktérzy nie potwierdzili spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu, jezeli warunki zostalty sformutowane w tresci zaproszenia
do sktadania ofert.

12. W procedurze odrzuca sig¢ oferty, ktére sg niezgodne z opisem przedmiotu

zamowienia.

13. Procedura koriczy sig¢ w momencie jej uniewaznienia lub zawarcia umowy w sprawie

realizacji zamoéwienia.

14. Z przeprowadzonego postepowania sporzgdza sie protokét.

Rozdziat 4.
Postanowienia koncowe
§ 1.

W przypadku zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartoéci brutto powyzej
10.000 zt nalezy sporzadzi¢ pisemng umowe. Tre$¢ umowy podlega weryfikacji przez radce

prawnego.
§12.

Skarbnik Zwigzku Gmin Kcynia, Nakio, Szubin zobowigzany jest do zamieszczenia
w dokumentach ksiggowych (rachunkach, fakturach) informacji o procedurze, w ktérej dane
zamoéwienie zostato udzielone. W przypadku zamoéwienia o szacunkowej wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt netto dokument ksiegowy powinien zostaé opatrzony
informacja, iz jest to zaméwienie do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo

zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1.
§13.

Skarbnik Zwigzku Gmin Zwigzku Gmin Kcynia, Nakto, Szubin zobowigzany jest do
prowadzenia ewidencji zamoéwien, ktorych szacunkowa warto$é nie przekracza kwoty

130.000 zt netto, w celu sporzadzenia sprawozdania rocznego z udzielonych zaméwien.



Zatgcznik Nr 1 do zatgcznika Nr 1

WNIOSEK
o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$é szacunkowa wynosi
ponizej 130.000 zt netto, a powyzej 50.000 zI netto
(PROCEDURA REGULAMINOWA).
Nakto nad Notecig, dnia ........................

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Robota Budowlana* Dostawa* Ustuga*

Oznaczenie sprawy

Nazwa zamoéwienia

Krétki opis przedmiotu
zamowienia

Termin realizacji (w dniach,
tygodniach, miesigcach,
latach)

SZACOWANIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Warto§é zamoéwienia (w zt netto)

Data oszacowania

Nazwa zamodwienia

Osoba dokonujgca oszacowania

Podstawa wykonania oszacowania:

(zatgczy¢ odpowiedni dokument np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, program funkcjonalno-uzytkowy, dokumenty wynikajace

z badania rynku)

Kwota brutto w budzecie/planie
finansowo-rzeczowym
przeznaczona na realizacje
przedmiotu zamoéwienia

Dziat Rozdziat Paragraf




UZASADNIENIE PROWADZENIA NEDOCJACJI Z JEDNYM WYKONAWCA** (jezeli dotyczy)

Nazwa wykonawcy Uzasadnienie

WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM (WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU)

Warunki/Warunek** | Dokument potwierdzajacy spetienie warunku

INNE DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE

KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

Kryterium Waga (w%)

Cena/koszt**

PROWADZACY POSTEPOWANIE

Imie i Nazwisko Stanowisko

POTWIERDZENIE ZABEZPIECZENIA SRODKOW PUBLICZNYCH NA REALIZACJE ZAMOWIENIA
PRZEZ DYSPONENTA SRODKOW

Imie i Nazwisko Data i podpis

DECYZJA

Akceptuje**

Data i Podpis:

*wiasciwe zaznacz

**niepotrzebne skresli¢



